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                    № 313
Про планування обсягу навчальної 
роботи на 2014-2015 навчальний рік

З метою якісного планування навчальної роботи на 2014-2015 навчальний  рік 

НАКАЗУЮ:
1. Директорам інститутів, деканам факультетів:

- розпорядженнями, виданими на підставі рішень науково-методичних рад (комісій) інститутів, факультетів, закріпити за відповідними профільними кафедрами структурного підрозділу навчальні дисципліни, керівництво курсовими та випусковими роботами, навчальними і виробничими практиками, участь в ДЕК, розподіл дисциплін спеціалізації;  
- до 20 червня 2014 року надіслати попередні заявки для планування годин з відповідних дисциплін, закріплених за кафедрами інших структурних підрозділів (Додаток 1):  
2. Завідувачам кафедр до 25 червня 2014 року розробити попередній розрахунок обсягу навчальної роботи кафедр на 2014-2015 навчальний рік (Додаток 2).
3. При плануванні розрахунок обсягу навчальної роботи кафедр врахувати:
- розрахунок обсягу навчальної роботи кафедри відповідно до Норм часу для планування і обліку навчальної роботи у 2014-2015 навчальному році (Додаток 3), робочих навчальних планів напрямів підготовки, спеціальностей та контингенту студентів на 2014-2015 навчальний рік (Додаток 4, 4 а);
- планування обсягів навчального навантаження кафедр для роботи в державних екзаменаційних комісіях відповідно до п. 10 Норм часу для планування і обліку навчальної роботи у 2014-2015 навчальному році, контингенту студентів та наказу ректора № 181-с від 27.08.2007 року;

- розрахунок годин за керівництво різними видами практик відповідно до Норм годин для планування практик (Додаток 5), а також максимальне використання у якості баз практики відокремлених структурних підрозділів університету;

- організацію навчання за спеціалізаціями або дисциплінами вільного вибору студентів варіативної частини ОПП кафедри можуть здійснювати не більше, ніж за двома спеціалізаціями (циклами дисциплін вільного вибору студентів);
- затверджений розподіл між кафедрами університету гуманітарних, психолого-педагогічних та соціально-економічних навчальних дисциплін (Додаток 6);

- закріплення окремих навчальних дисциплін за кафедрами університету (Додаток 7);

- потоки, сформовані для читання лекцій з гуманітарних і соціально-економічних навчальних дисциплін (Додаток 8, 8 а).
4. Вважати, що для розрахунку годин практичних, семінарських занять основною навчальною одиницею є група з 25-30 студентів (денна форма навчання) та 30-40 студентів (заочна форма навчання). Навчальні заняття з іноземної мови здійснювати у підгрупах чисельністю не менше 12 студентів (кількість підгруп визначається кафедрою іноземних мов за погодженням з проректором з науково-педагогічної роботи). Кількість студентів на окремих спеціалізаціях та у групах для проведення навчальних занять з дисциплін циклу вільного вибору студента, як правило, повинна складати не менше 9 осіб для природничих, технічних та фізико-математичних і 12 осіб – для всіх інших напрямів підготовки, спеціальностей.

5. Планування обсягу навчального навантаження з фундаментальних, фахових дисциплін, дисциплін спеціалізацій (вільного вибору студента) у малокомплектних групах здійснювати у відсотках від обсягу аудиторного часу, виділеного на вивчення навчальної дисципліни на одного студента: 

	Освітньо-кваліфікаційний 

рівень
	Форма 

навчання
	Студентів у групі
	% від обсягу ауд. годин на навчальну дисципліну на одного студента

	бакалавр

(мистецькі напрями підготовки)
	денна


	до 6
	10%

	бакалавр

(природничі, технічні та фізико-математичні  напрями підготовки)
	
	до 8
	

	бакалавр

(інші напрями підготовки)
	
	до 10
	

	бакалавр
	заочна
	до 7
	

	спеціаліст, магістр
	денна і заочна
	до 7
	15%


6. Завідувачів кафедр інформатики, інформаційних технологій, економічної кібернетики, експериментальної та теоретичної фізики при розрахунку обсягу навчальної роботи на 2014-2015 навчальний рік врахувати, що навчальні заняття у комп’ютерних лабораторіях Центру інформаційних технологій проводяться у складі академічної групи.

7. Подати в навчально-методичний відділ відповідно до встановленого графіку (Додаток 9):

- обсяг навчальної роботи кафедри на 2014-2015 навчальний рік;
- розподіл між кафедрами навчального підрозділу годин, запланованих  для роботи державних екзаменаційних комісій (Додаток 10);
- розподіл між кафедрами курсових робіт (проектів) (Додаток 11); 

- розподіл між кафедрами годин за керівництво усіма видами практик (Додаток 12);

- розподіл між кафедрами годин за керівництво випускниками (бакалаврсь​кими, дипломними, магістерськими) роботами (Додаток 13);

- список студентів, які у 2014-15 начальному році виконуватимуть дипломні роботи (з урахуванням вимог п.10 Додатку 3 до цього розпорядження); 

- перелік спеціалізацій кафедр (блоки дисциплін вільного вибору студента) та назви спецкурсів (дисципліни за вибором студента) (Додаток 14).

Усю інформацію подавати в паперовому вигляді за підписом керівника навчального підрозділу і пересилати на електронну адресу навчально-методичного відділу: nmv@pu.if.ua.

8. Затверджений  проректором з науково-педагогічної роботи розрахунок навчальної роботи кафедри є підставою для визначення штату та розподілу навчального навантаження між викладачами кафедри.

9. Картки навчального навантаження (Додаток 15), погоджений навчально-методичним відділом обсяг навчальної роботи кафедри, зведений розподіл годин кафедри (Додаток 16) подати на затвердження профільному проректору з науково-педагогічної роботи відповідно до графіку (Додаток 17).

14. Контроль за виконанням розпорядження покласти на директорів інститутів, коледжів, деканів факультетів та проректорів з науково-педагогічної роботи Н.Р. Кобецьку та Г.Й. Михайлишин.
Ректор 





                                        І.Є. Цепенда
ПОГОДЖЕНО:

Проректор 

з науково-педагогічної роботи                                               Н.Р.Кобецька

Проректор

 з науково-педагогічної роботи                                               Г.Й.Михайлишин

Начальник 

навчально-методичного відділу                                              М.Я.Чупровська

Начальник юридичного відділу                                              Л.Д.Скільська
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